Kernu Pohikool

KINNITATUD
direktori
21.02.2019. a. kk nr 1-3/12

Kernu P6hikooli isikuandmete tootlemise iildpohimotted
ULDALUSED

1.1. Kéesolev isikuandmete to6tlemise kord (edaspidi kord) sétestab isikuandmete to6tlemise
pohimdtted, andmesubjekti Oigused ja Kernu Pohikooli (edaspidi kooli) kohustused

isikuandmete to6tlemisel ning turvameetmed isikuandmete kaitseks.
1.2. Kernu Pdhikool 1dhtub isikuandmete tootlemisel jargmistest pohimotetest:
1.2.1. seaduslikkuse pohiméte — isikuandmeid kogutakse vaid ausal ja seaduslikul teel;

1.2.2. eesmirgikohasuse pohimdte — isikuandmeid kogutakse iiksnes méiératletud ja
diguspdraste eesmérkide saavutamiseks ning neid ei toddelda viisil, mis ei ole andmetodtluse

eesmirkidega kooskolas;

1.2.3. minimaalsuse pohimdte — isikuandmeid kogutakse vaid ulatuses, mis on vajalik

madratletud eesméirkide saavutamiseks;

1.2.4. kasutuse piiramise pohiméte — isikuandmeid kasutatakse muudel eesmarkidel iiksnes
andmesubjekti ndusolekul voi selleks padeva organi loal; ndusoleku vaib igal ajal tagasi votta.

Nousoleku tagasivotmisest tuleb kooli teavitada E-posti kaudu: kernu@kernukool.ee.

1.2.5. andmete kvaliteedi pohimdte — isikuandmed on ajakohased, tdielikud ning vajalikud

seatud andmetdotluse eesmérgi saavutamiseks;

1.2.6. turvalisuse pohiméte — isikuandmete kaitseks rakendatakse turvameetmeid, et kaitsta

neid tahtmatu voi volitamata to6tlemise, avalikuks tuleku voi hdvimise eest;

1.2.7. individuaalse osaluse pohimodte — andmesubjekti teavitatakse tema kohta kogutavatest
andmetest, talle voimaldatakse juurdepdds tema kohta kdivatele andmetele ja tal on Gdigus

nduda ebatépsete voi eksitavate andmete parandamist.



ISIKUANDMETE TOOTLEMISE EESMARK

2.1. Kool to6tleb isikuandmeid, sh delikaatseid isikuandmeid, ainult diguspéraste eesmérkide
saavutamiseks ning ainult sellises ulatuses, mis on vajalik pohikirjaliste tegevuste (sh pohi-
hariduse tagamine; soodsate dppetingimuste tagamine; turvalisuse tagamine; muude koolile

seaduse ja/voi lepinguga pandud iilesannete tditmine) elluviimiseks.

2.2. Koolil on isikuandmete tootlemise digus muuhulgas jargmiste andmete osas:
2.2.1. dpilase isikut tuvastavad andmed (sh nimi, siinniaeg, sugu, siinnikoht, rahvus);
2.2.2. dpilase kontaktandmed (sh aadress);

2.2.3. dpilase varasemat hariduskdiku ja haridustaset kajastavad andmed (sh haridusasutus,

riik, keeleoskused);

2.2.4. Opilase tervislikku seisundit kédsitlevad andmed (sh erivajadusi, puuet kirjeldavad

andmed);

2.2.5. dpilase arengut kdsitlevad andmed (sh arenguvestluse ja psiithholoogi/sotsiaalpedagoogi

vm tugispetsialisti poolt kogutud andmed);

2.2.6. andmed lapsevanema vdi seadusliku esindaja kohta (sh nimi, siinniaeg, sugu, rahvus,

suhtluskeel, aadress, e-posti aadress, telefonid, teiste laste nimed, kui registreeritakse kooli);

2.2.7. andmed personali kohta (sh nimi, té6tervishoiu arsti soovituslikud terviseandmed,

slinniaeg, sugu, rahvus, suhtluskeel, amet, tddandja nimi, aadress, eposti aadress, telefonid).
ISIKUD, KELLE ANDMEID TOODELDAKSE

3.1. Toodandjana todtleb kool Vabariigi todlepingu seaduse ning voladigusseaduse alusel

tootavate tootajate isikuandmeid.

3.2. Kool tootleb lisaks punktis 3.1 nimetatud isikute andmetele laste/Opilaste ja

lapsevanemate voi lapse/Opilase seadusliku esindaja isikuandmeid.

ISIKUANDMETE TOOTLEMISE ALLIKAD JA ALUSED
4.1. Isikuandmete allikateks on:

4.1.1. isikut toendav dokument;
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4.1.2. lapse/lapsevanema voi seadusliku esindaja titlused;

4.1.3. lapsevanema vai seadusliku esindaja avaldused, taotlused;
4.1.4. tervisetdend/pensionitunnistus;

4.1.5. arsti poolt véljastatud muu tdend;

4.1.6. tervisekontrolli tdend (personali puhul);

4.1.7. muud teenuse osutamise ja koolile pandud iilesannete tiitmisega seonduvad
dokumendid

4.1.8. muul viisil isiku enda v6i tema volitatud esindaja poolt esitatav teave (sh ID-kaart, pass,

haridusttdendavad dokumendid, tervisetdendid);
4.1.9. teised teenuse osutajad (sh tervishoiu- ja dppeasutused).
4.2. Isikuandmete tootlemise alused on:

4.2.1. isiku enda algatus ( taotlus, avaldus, mérgukiri, teabendue ) voi isiku muu pddrdumine
kooli poole, sh Opilase vastuvott ja registreerimine, registrisse kandmine, esitatud andmete
kontrollimine, asja menetlemine, podrdumise registreerimine, isiku pdordumisele vastamine,
voimalike dokumentide kéttetoimetamine ning lapsevanema voi seadusliku esindaja algatusel

Opilase koolist véljaarvamine;

4.2.2. kooli algatus kooli iihisruumides (sh videovalve kooli duealal) Opilase turvalisuse
tagamiseks; soodsate Oppetingimuste tagamiseks, klassipdeviku ja Opilasraamatu ja
taitmiseks; Opilaspileti viljastamiseks, koolikohustuse tditmise tagamiseks, kooli algatusel
Opilase koolist véljaarvamiseks, kooliga seonduva haridusliku iseloomuga voi opilase vaba
aja sisustamisega seonduva informatsiooni edastamiseks, kodulehel kajastamiseks (sh

oOpilase, personali fotod); 4.2.3. seadused, muud digusaktid.

KOLMANDAD ISIKUD, KELLELE ISIKUANDMETE EDASTAMINE JA
TOOTLEMINE ON LUBATUD

5.1. Kool avalikustab ja/vdi edastab isikuandmeid kolmandatele isikutele, kes omavad selleks
seadusest, muust digusaktist voi rahvusvahelisest lepingust tulenevat digust ning vajadusel

samuti jdrgmistele: 5.1.1. kooli hoolekogu;
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5.1.2. tervishoiuteenuse osutajad;

5.1.3. isikud, kes on seotud Kernu Pohikooli sdlmitud lepingu tditmisega: makse-, side-,

Oigusabi- ja/voi ITteenuste vm teenuse osutaja);

5.1.4. Eesti Hariduse Infosiisteem (EHIS) ja Saue Valla Hariduse Infosiisteem ARNO;
5.1.5. péringud lapsevanema voi seadusliku esindaja osas;

5.1.6 dpilase eelmistele ja tulevastele dppeasutustele;

5.1.7. praktikaettevotted.

5.2. Juhul, kui andmesubjekt ei ole Kernu Pohikoolile andnud eraldi luba, avalikustab ja/voi
edastab Kernu Pohikool delikaatse iseloomuga andmeid vaid seaduses sdtestatud juhtudel

ning isikutele.

5.3. Kernu Pohikool fikseerib sisekorralduslikult isikuandmete edastamise kolmandatele

isikutele.
ANDMESUBJEKTI OIGUSED JA JUURDEPAAS ANDMETELE

6.1. Andmesubjektil on digus saada teavet ning muuta tema kohta kiivaid isikuandmeid.

Andmesubjekti soovil peab isikuandmete tootleja andmesubjektile teatavaks tegema:

6.1.1. tema kohta kdivad isikuandmed;

6.1.2. isikuandmete tootlemise eesmargid;

6.1.3. isikuandmete koosseisu ja allikad;

6.1.4. kolmandad isikud voi nende kategooriad, kellele isikuandmete edastamine on lubatud;
6.1.5. kolmandad isikud, kellele tema isikuandmeid on edastatud;

6.1.6. isikuandmete tootleja voi tema esindaja nime ning isikuandmete todtleja aadressi ja

muud kontaktandmed.
6.2. Isikuandmed viljastatakse vdimaluse korral andmesubjekti soovitud viisil.

6.3. Isikuandmete toGtleja on kohustatud pdhjendama andmete véljastamisest voi teabe
andmisest keeldumist. Andmete vOi teabe andmisest keeldumise otsusest teavitab
isikuandmete tootleja andmesubjekti avalduse saamise pédevale jargneva viie toOpédeva

jooksul.
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6.4. Tootlejal on digus keelduda andmesubjektile teabe edastamisest kui see voib:
6.4.1. kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi;

6.4.2. takistada kuriteo tokestamist voi kurjategija tabamist;

6.4.3. raskendada kriminaalmenetluses tde viljaselgitamist.

6.5. Andmesubjektil on digus oma isikuandmete tootlejalt nduda ebadigete isikuandmete
parandamist. Andmete parandamise tdiendamise voi korral sdilitab todtleja ka ebadiged

isikuandmed mirkusega nende kasutamise aja kohta voi nende muutumise kohta.

6.6. Kui isikuandmete todtlemine ei ole seaduse alusel lubatud, on andmesubjektil digus

nduda:

6.6.1. isikuandmete avalikustamise voi neile juurdepiisu voimaldamise 1dpetamist;
6.6.2. isikuandmete tootlemise Iopetamist;

6.6.3. kogutud isikuandmete kustutamist voi sulgemist.

TOOTLEJA JA TEMA KOHUSTUSED

7.1. Kernu Pohikooli todtaja, kes tootleb isikuandmeid, on kohustatud:

7.1.1. tootlema isikuandmeid kéesolevas korras ja/voi muudes isikuandmete tootlemisega
seonduvates todandja poolt kehtestatud kordades sdtestatud eesmérkidel ja tingimustel ning

juhendite kohaselt;

7.1.2. hoidma saladuses talle tooiilesannete tditmisel teatavaks saanud isikuandmeid ka pérast
tootlemisega seotud todiilesannete tditmise loppemist voi todsuhte 1oppemist; 7.1.3. vajadusel

osalema todandja poolt véljapakutud véljadppel isikuandmete teemal;
7.1.4. olema tutvunud ning 1dhtuma andmete t66tlemisel kehtivast seadustest.

7.2. Kernu Pohikool kohustub:

7.2.1. viivitamata kustutama eesmérkide saavutamiseks mittevajalikud isikuandmed voi

sulgema, kui seadus ei nie ette teisiti;

7.2.2. tagama, et isikuandmed on diged ja, kui see on eesmérkide saavutamiseks vajalik,

vilmases seisus;
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7.2.3. mittetdielikud ja ebadiged isikuandmed sulgema ning nende tdiendamiseks ja

parandamiseks vOtma viivitamata kasutusele vajalikud abindud;

7.2.4. ebadiged andmed sdilitama mérkusega nende kasutamise aja kohta koos odigete

andmetega;

7.2.5. isikuandmed, mille oOigsus on vaidlustatud, sulgema kuni andmete Oigsuse

kindlakstegemiseni vdi digete andmete véljaselgitamisenti;

7.2.6. isikuandmete parandamise korral viivitamata teavitama sellest kolmandaid isikuid,
kellelt isikuandmed saadi voi kellele isikuandmeid edastati, kui see on tehniliselt voimalik

ega too kaasa ebaproportsionaalselt suuri kulutusi.

ISIKUANDMETE KAITSE TURVAMEETMED

8.1. Isikuandmete kaitseks rakendatavate turvameetmete eesmérk on tagada:

8.1.1. andmete terviklikkus ehk kaitsta andmeid juhusliku voi tahtliku volitamata muutmise
eest;

8.1.2. andmete kéideldavus ehk kaitsta andmeid juhusliku hivimise ja tahtliku hivitamise eest

ning digustatud isikule andmete kéttesaadavuse takistamise eest;
8.1.3. andmete konfidentsiaalsus ehk kaitsta andmeid volitamata t66tlemise eest.

8.2. Kernu Pdhikooli poolt toddeldavad isikuandmed on paberkandjal dokumentidena voi
digitaalkujul andmekandjatel ja serveris, millele ligipddsemiseks kasutatakse unikaalseid

kasutajatunnuseid ja paroole.

8.3.Delikaatseid isikuandmeid sisaldavaid paberdokumente voi teisaldatavaid andmekandjaid
hoitakse lukustatavates metallkappides voi seifis. Juurdepdds delikaatsetele isikuandmetele

on liksnes lukustatud kapi voi seifi votme valdajal.
OIGUSTE KAITSE JA KONTAKTANDMED

9. Kui andmesubjekt leiab, et Kernu Pohikool on isikuandmete to6tlemisel rikkunud
tema digusi, on tal digus poorduda rikkumise 16petamise ndudega Kernu PShikooli. Samuti

on andmesubjektil digus igal ajal poorduda Andmekaitse Inspektsiooni voi kohtu poole.
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10. Andmesubjektil on vdimalik isikuandmete to6tlemisega seonduvate kiisimuste korral

poorduda E-posti  kaudu: kernu@kernukool.ee vdi koolipidaja Saue valla

andmekaitsespetsialisti poole: Mare Rabi Tel: 608 7394; E-post: mare.rabi@sauevald.ee
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